vhs' Kreisvolkshochschule
‘®s® Aurich-Norden

Die Kreisvolkshochschule Aurich-Norden sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine*n

Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder erfahrene Fachkraft im

in Voll-

Finanz- und Rechnungswesen (m/w/d)

oder Teilzeit. Der Dienstort ist Aurich und Norden.

lhre Aufgaben werden sein:

Bearbeitung der Finanzbuchhaltung einzelner Gesellschaften

Erstellung von Monats- und Jahresabschlussen

Erstellung betriebswirtschaftlicher Auswertungen

Debitoren-, Kreditoren-, Sachkonten- und Anlagenbuchhaltung inkl.
Kontenabstimmung/-pflege und -analyse

Steuerung des Mahnwesens und Durchfihrung von Zahllaufen

Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung

Mitwirkung bei Projektantrégen und Projektabrechnungen, Mittelabrechnungen etc.
Mitarbeit in der Kostenrechnung

Mitgestaltung der Prozesse und Ablaufe im Bereich Finanz- und Rechnungswesen
Unterstltzung der Abteilungsleitung bei Sonderaufgaben und der stetigen
Weiterentwicklung des Arbeitsbereichs sowie deren Vertretung in Abwesenheit

Fiir diese Aufgaben bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Expertise in der Finanzbuchhaltung
bevorzugt Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder Steuerfachangestellter (m/w/d) mit
entsprechender mehrjahriger Praxiserfahrung aus vergleichbaren Aufgabenstellungen
Sehr gute Kenntnisse in den Themenfeldern Kostenrechnung, Steuern und Finanz-
bewirtschaftung sowie gute MS Office-Kenntnisse

GroRes Verstandnis fur betriebswirtschaftliche Zusammenhange sowie analytische
Fahigkeiten

Fahigkeit zur Prozesssteuerung und Organisationsstarke

Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Kommunikations- und Teamfahigkeit sowie eine hohe Dienstleistungsorientierung
Motivationsfahigkeit

Wir bieten lhnen:
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Ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsfeld in der Erwachsenenbildung mit
einer langfristigen Perspektive

Eine dem Aufgabengebiet und der Qualifikation entsprechende Vergutung analog dem
TV6D (VKA)

30 Tage Urlaub (bei einer 5-Tage-Woche)

Individuelle Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten sowie die geférderte Teilnahme an
eigenen Kursangeboten

Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz, teilflexible Arbeitszeiten mit Kernarbeitszeit
Betriebliches Gesundheitsmanagement (u.a. Hansefit, ggf. Dienstradleasing)
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Die Kreisvolkshochschule fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiter“innen und begrifit
deshalb Bewerbungen unabhangig von ethnischer Herkunft, Alter, Religion, Geschlecht,
sexueller Identitat oder Behinderung. Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher
Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Bitte bewerben Sie sich bis zum 16.02.2026 bei der
KVHS Aurich-Norden, Standort Aurich, Oldersumer Str. 65-73, 26605 Aurich,
bevorzugt per Mail (1 PDF): jobs@kvhs-aurich-norden.de
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